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HOW TO START: CONVERSAGION POR TELEFONO

Saludo: Hola o Si, digame ALSO: Bueno

REQUEST TO TALK TO SOMEONE:

¢ Me puede poner con el sehor Gonzalez, por favor?
Puedo hablar con.....

Esta el Sr. Pardo, por favor?

Si, de parte de quién.

Si, quién le llama

Si,quién es

Soy yo, el contable (bookkeeper). (YO) tengo que hablar con ......
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IF THE PERSON IS NOT THERE: SI LA PERSONA NO ESTA AHI

®* No se encuentra aqui en este momento
®*  He/she is not here at this moment

®* No esta ahora.

®* He/she is not here now.

®* Le puedo llamar mas tarde.

* |can call her/him later

* ¢Le puede llamar mas tarde?

®*  Can you call him/her later?

* ¢Le quiere dejar un mensaje?

®* Do you want to leave a message?

* Digale que luego le llamaré: Tell him | will call him later

® Le llamaré mas tarde. | will call him later
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PREGUNTAS: ASK: COMO PREGUNTAR: HOW T0 ASK

* ¢En qué le puedo ayudar? hat can | help you with? Or Can | help you?
* ¢(Puedo/Podria hablar con...? Can/could | speak with...?
* ¢Esta el Sr. Lopéz, por favor? Is Mr Lopez there, please?

* ¢Cuando regresara? o ;Cuando viene de vuelta? When would it come
back?

* ¢Le puede pasar este/un mensaje? Can you pass him/her this/a
message”?

Have you got another question you think you can ask?
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VOCABULARY

* Digale * Tell him/her

®* Le puede decir * Canyou tell him/her

®* Llamar ®* To call

®* Llegar ®* To arrive

®* Le puede dejar un mensaje ®* Can you leave him/her a message

®* Luego ®* Later

* (Yo) llamaba para... ®* | was calling about....

®* (A gué horavienes a comer esta hoche? ° Whgatk;ci[)ne are you coming for dinner
tonight~
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DIALOGO, TRADUCION

Javier tiene que llamar al trabajo. Hoy no esta
muy bieny la noche pasada estuvo enfermo.

Javier: Buenos dias, hola, soy Javier Calvo,
¢puedo hablar con las sefiorita Cristina?

Recepcionista: No se encuentra en este
momento, ;quiere que la deje un recado (or
mensaje)?

Javier: No, gracias, lamaré mas tarde.

Cristina: Gracias por llamarme Javier.

Llamalba para invitirte a la conferencia sobre.....
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PALABRAS PERDIDAS: MISSING WORDS

® DxxxxXe gue No puexx ir a xx reuxxxn xxta tarxx.

* . Pxxdx hxbxax con xx senxx Hernando?

* (Ex gue xuedx ayxdxrxe?

® Mx gxxxarxa habxxr con xx IJxxe del Gabinete xx Prxnsa xxx Presidente

®* NoO xx xx podrx asistir a xxa reunxxn mxxa por la xardx

* Llamxxe mxs tarde.

® (Yo) qguexxia hablar cxx xx responxxxxe de coxerxxo exterior de la agencia

* (El/yo) tendxix que conxxltax la agenda. No xx sx podxx quexxr xxx la maxana
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